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• Wareneingangshandling (Annahme, Prüfung, Buchung, Einlagerung) 
• Scannen der Waren zur Erfassung im Warenwirtschaftssystem 
• Sortierung der Waren sowie sachgerechte Lagerung oder Weiterleitung an den 

Bestimmungsort innerhalb des Betriebes 
• Warenausgang und Versand (Prüfung, Verpackung, Erstellung Versandpapiere)  
• Regelmäßige Kontrolle und Pflege der Warenbestände 
• Empfang von Begleitpapieren (Entgegennahme und Prüfung)  
• Prüfung der Papiere auf Vollständigkeit  
• Erstellung von Versanddokumenten  
• Einhaltung der internen und externen bzw. gesetzlichen Vorschriften   
• Kommissionierung der Waren zur Auslieferung an den Kunden  
• Sicherstellung der pünktlichen Abwicklung von Versandaufträgen und 

Abholungen 
• Organisatorische Lagertätigkeiten  
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